
Die Materials Center Leoben Forschung GmbH (MCL) ist ein führendes Kompetenzzentrum auf dem Gebiet

der Materialforschung und -technologie. Dabei unterstützen wir zahlreiche Unternehmen des

Produktionssektors bei der Entwicklung von leistungsfähigen Materialen, Herstellprozessen und Produkten.

Durch die gezielte Entwicklung von computergestützten Technologien beschleunigen wir werkstoffbasierte

Innovationen, einschließlich der Digitalisierung der Herstellkette sowie von Produkten. Unser

Leistungsangebot umfasst kooperative Forschungs- und Entwicklungsprojekte mit internationalen Partnern aus

Wirtschaft und Wissenschaft sowie umfangreiche materialbezogene Beratungs-, Labor- und

Simulationsdienstleistungen.

Unser Angebot

• Flexible Arbeitszeiten
• Weiterbildung

• Home Office
• Mitarbeiter:innen-Events

• Kooperation mit Firmenradl

Schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen. Wir würden uns freuen, Sie kennen zu lernen! 

Wir möchten vor allem Frauen ermutigen, sich zu bewerben. 

bewerbung@mcl.at

Was benötigen wir… Ihre Aufgaben…

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
(HLW, HAK,  o.ä)

• Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 
von Vorteil

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, 
speziell Excel Anwenderkenntnisse

• Eigeninitiative und Durchsetzungsfähigkeit
• Verlässliche und genaue Arbeitsweise
• Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeit in 

deutscher Sprache
• Teamfähigkeit

• Zentrale Schnittstelle zwischen 
Auftragsabwicklung und Administration

• Administration der Serviceaufträge im 
kaufmännischen Bereich

• Rechnungslegung 
• Mahnwesen
• Reporting
• Interne Kostenverrechnung
• Allgemeine Aufgabe innerhalb der 

Administration

Auftragsabwicklung / Junior Controlling

20 Wochenstunden

Ein unbefristetes Angestelltenverhältnis mit sofortigem Arbeitsbeginn und einer Entlohnung von
zumindest € 18.200,00 brutto pro Jahr (20 Std./Woche). Überzahlung ist je nach Qualifikation möglich.

ReferenzNr.: MCL_282

Sie wollen in einem jungen und engagierten Team eine sinnvolle Arbeit leisten?

Dann sind Sie genau richtig bei uns!


